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1. SCOP
Scopul prezentei metodologii este de a descrie modul de organizare si desfasurare a
examenelor de finalizare a studillor in Tnvatdmantul superior - examene de
licenta/diploma si disertatie - in cadrul Facultitii de Stiinte Aplicate si Inginerie

2. DOMENIU DE APLICARE

Prezenta metodologie se aplicd Tn cadrul Facultdtii de Stiinte Aplicate si Inginerie la
examenele de . finalizare a studiilor in invatdmantul superior - examene de
licenta/diploma si disertatie - Tn anul universitar 2017 - 2018.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1  Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificdrile si completdrile ulterioare;
3.2 lLegea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3.3 HG nr. 404/2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de
masterat;

3.4 OMENCS nr. 6125/2016 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si
desfagurare a examenelor de licentd/diploma si disertatie

4. ABREVIERI
Abrevierea Termenul Abreviat
FSAI Facultatea de Stiinte Aplicate si Inginerie
CF Consiliul Facuitatii
UocC Universitatea "Ovidius™ din Constanta
CA Consiliul de Administratie
HS Hotarére de Senat

5. DESCRIEREA ACTIVITATII
5.1 CONSIDERATII GENERALE

Art. 1

Examenele de finalizare a studiilor de Invatdmant superior, respectiv, examenul de
licentd/diplom3 si disertatie - denumite in continuare examene de finalizare a
studiilor, se organizeaza si se desfagoara potrivit prevederilor prezentei metodologii.

5.2 ORGANIZAREA §| DESFASURAREA EXAMENULUI DE LICENTA/DIPLOMA $I
A EXAMENULUI DE DISERTATIE

Se vor preciza, in aceasta ordine, urméatoarele aspecte:

1. Se pot inscrie absolventii programelor de studii de licenta/master, din promotia
anului in curs, si absolventi din promotiile anterioare, care au finalizat programele
de studii.

2. In cadrul Facultatii de Stiinte Aplicate si Inginerie finalizarea studiilor se face astfel:
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a) ciclul | de studii universitare: studiile universitare de licentd se incheie cu
examen de licentd / diploma pentru invatimantul din domeniul stiintelor
exacte si ale naturii / stiintelor ingineresti;
b) ciclul Il de studii universitare: studiile universitare de masterat se incheie cu
examen de disertatie;
3 Examenul de finalizare a ciclului | de studii universitare (licentd/diplomd) consta
din doua probe cu notare distincta:
Proba 1. Evaluarea cunostintelor generale si de specialitate-prin test grila;
Proba 2. Prezentarea si sustinerea lucrdrii de finalizare a studiilor.
Examenului de finalizare a ciclului Il de studii universitare (masterat) consta
in prezentarea si sustinerea orala a lucrarii de cétre absolvent.
4. Temele lucrarilor de licen{d / diploma/disertatie sunt stabilite de catre departamente si
sunt aprobate de citre Consiliul facultatii. in vederea Tnscrierii la examenul de licenta /
diploma/disertatie candidatii trebuie sa aleagd o tema cu cel putin doud semestre
inainte de finalizarea studiilor.
Pentru proba de evaluare a cunostintelor fundamentale si de specialitate, tematica si
bibliografia vor fi afisate la avizier i pe pagina web a facultétii cu minim trei luni inainte
de sustinerea probelor.
5. Comisiile examenelor de finalizare a studiilor sunt alcatuite de decan la propunerile
directorilor de departament, sunt aprobate de Consiliul Facultiti si Consiliul de
Administratie si validate de Senatul universitatii. Comisiile sunt alcétuite din presedinte
(cu gradul didactic de conferentiar universitar sau profesor universitar), doi pana la cinci
membri (cu gradul didactic de sef de lucrari, conferentiar, profesor) si un secretar (cel
putin cu gradul didactic de asistent).
6. Toate deciziile la nivelul Comisiilor de examinare se supun dezbaterii si se aproba
prin vot.
7. inscrierea candidatilor la examenul de finalizare a studiilor se face la secretariatul
facultatii cu cel putin 10 de zile inaintea inceperii examenului, cand trebuie platita si
taxa de examinare. Depunerea lucrérilor de finalizare a studiilor se face la secretarul
comisiei de licentd respectiv disertatie, in format tiparit si electronic (pdf), in vederea
verificdrii originalitatii lucrarii si evaludrii de cétre membrii comisiei. Lucrarea este
insotita de fisa de inscriere si de fisa de apreciere (Anexa E), completata de
conducitorul stiintific cu minimum 7 zile inainte de sustinerea examenului de finalizare
a studiilor. in figa de apreciere conducatorul stiintific va concluziona explicit gi motivat
propunerea privind respingerea/acceptarea lucrérii in vederea sustinerii. De asemenea,
la inscriere se vor depune fisa de lichidare si dovada achitdrii taxei aferente sustinerii
examenelor. Exemplarul depus va rdmane la comisie, iar la solicitarea conducatorului
stiintific, un alt exemplar va fi inmanat acestuia. Absolventii care nu depun lucrarea de
finalizare a studiilor la secretarul comisiei in termenul stabilit, pierd dreptul de a participa
la examenul de finalizare a studiilor in sesiunea respectiva. Lucrarea este insofita de o
declaratie olografi a candidatului privind originalitatea lucrarii, dupd modelul din
Anexa A,
8. Proba de evaluare a cunostintelor generale si de specialitate pentru studii de licenta,
se desfisoar3 scris si notarea probei de evaluare se face de la 1 1a 10, nota minima
de promovare fiind 5,00. Baremul de corectare se afiseaza la loc vizibil, inainte de
iesirea candidatiilor din sala. Lucrarea de finalizare a studiilor se sustine oral de catre
absolvent in plenu! comisiei, de preferintd in prezenta conducétorului gtiintific. Nota la
lucrarea de finalizare a studiilor se acordd de catre comisie, in urma consultarii cu
conductorul stiintific al lucrérii. Fiecare membru al comisiei propune o nota, numar
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intreg, de la 1 la 10, nota finala fiind calculatd ca o medie aritmeticd a acestor note.
Media aritmetica a notelor comisiei de examen se calculeaza cu doud zecimale, fara
rotunjire.  Criteriile dupa care se acordd notele pentru lucrarea de
absolvire/licenta/diploméa/disertatie si sustinerea acesteia sunt prezentate in Anexa B.
Nota minimd de promovare a probei de prezentare $i sustinere a lucrdrii de
absolvire/licentd/diploma este 5,00. Media examenului de finalizare a studiilor se va
stabili ca medie artimeticA a mediilor obtinute la cele douad probe. Promovarea
examenului este asiguratd de promovarea in aceeasi sesiune a ambelor probe si cu
conditia ca media examenului sa fie minim 6,00.

O proba promovata intr-o sesiune anterioara, este recunoscutd. O probd nepromovata
se poate repeta intr-o sesiune ulterioard, cu suportarea de catre candidat a taxelor
aferente, stabilite de Senatul Universitatii ,Ovidius” din Constanta.

9. Lucrarea de disertatie se sustine oral de catre absolvent in plenul comisiei, la sediul
Universitatii ,Ovidius”, de preferintd in prezenta conducatorului stiintific. Nota la
lucrarea de finalizare a studiilor se acorda de céitre comisie, in urma consultérii cu
conducatorul stiinfific al lucrarii. Fiecare membru al comisiei propune o notad, numér
intreg, de la 1 la 10, nota finald find calculatd ca medie aritmeticd a acestor note.
Criteriile dupéa care se acorda notele pentru lucrarea de disertatie $i sustinerea acesteia
sunt prezentate in Anexa C. Nota minima de promovare a lucrdrii de disertatie este
6,00.

Dupd terminarea examenului de finalizare a studiilor: licentd/diploma si disertatie,
lucrarile de licentd/diploma si disertatie, in format pdf securizat se depun de catre
secretarul comisiei la Biblioteca virtuala UOC, iar lucrdrile de licentad/diploma si
disertatie, in format tiparit se vor arhiva la facultate

10. Eventualele contestatii privind rezultatele probei scrise, se depun la secretarul
comisiei de finalizare a studiilor, in termen de 2 de ore de la comunicarea/afisarea
rezuitatelor gi se rezolva in termen de cel mult 12 de ore de |la data incheierii depunerii
contestatiilor, de catre comisia de analiza si solutionare a contestatiilor. Contestatiile se
rezolva exclusiv la nivelul Universitatii ,Ovidius” din Constanta, iar decizille comisiilor de
analiza si solutionare a contestatiilor sunt definitive.

11. Dupa preluarea Ilucrarilor de licenta/disertatie, secretarul comisiei verifica
originalitatea continutului lucrarilor ce urmeaza a fi sustinute, utilizand softul antiplagiat
al facultatii.

12. Se interzice categoric comercializarea lucrarilor de licenta/disertatie, in vederea
facilitarii, falsificarii de catre cumparator a calitati de autor al lucrarii de
licenta/diplomaldisertatie, iar sesizarea unor astfel de situatii va fi semnalata organelor
de ancheta.

13. In cadrul Facultatii de Stiinte Aplicate si Inginerie, taxa de sustinere a examenului de
licenta/diploma/ disertatie este de 500 lei.

5.3 DISPOZITI! FINALE

1. Absolventilor care au promovat examenul de finalizare a studiilor li se elibereaza
diploma in termen de cel mult 12 Juni de la data promovarii. Diploma de
licentd/inginer/master va fi insotitd de suplimentul la diploma eliberat de secretariatul
Facultatii si o anexa cu rezultatele la examenul de finalizare a studiilor.

2. Péna la eliberarea diplomei, absolventii care au promovat examenul de finalizare a
studiilor primesc, la cerere, adeverinfe de absolvire. Adeverinta de absolvire confera
titularului aceleasgi drepturi legale ca si diploma si trebuie sa confind semnaturile si
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informatiile inscrise in diploma, precum si informatii privind forma de invatdmant la care
s-a organizat gcolarizarea, perioada de studii, mediile de promovare a anilor de studii.
in caz de pierdere sau de distrugere, eliberarea unei noi adeverinfe urmeaza
procedurile privind eliberarea duplicatelor diplomelor.

3. Absolventii care nu au promovat sau nu au sustinut examenul de finalizare a
studiilor se pot inscrie intr-o sesiune ulterioara la institutia de fnvatdmant superior unde
si-au finalizat studiile sau la o altd institutie organizatoare, in specializarea respectiva,
cu suportarea de catre candidat a cheltuielilor aferente.

4. Absolventili care nu promoveazd examenul de finalizare a studiilor primesc, la
cerere, un certificat de studii universitare care cuprinde informatii privind forma de
invdtamant la care s-a organizat scolarizarea, perioada de studii, mediile de promovare
a anilor de studit.

5. Rectorul poate anula, cu aprobarea Senatului Universitatii ,Ovidius” din Constanta,
un examen de finalizare a studiilor, un certificat sau o diploma de studii atunci cand se
dovedeste ci s-a obtinut prin mijloace frauduloase sau prin incélcarea prevederilor
Codului de etica si deontologie universitara.

6. Acoperirea cheltuielilor necesitate de desfdgurarea examenului de finalizare a
studiilor se va face din taxa de sustinere a examenului, cu respectarea prevederilor
legale in vigoare.

7. Rezultatul examenului de finalizare a studiilor se comunicd prin afigare la sediul
facultatii la sfarsitul zilei si pe pagina web in termen de cel mult 48 de ore de la data
sustinerii

Prezenta metodologie se aplicd incepand cu sesiunile de examene de finalizare a
studiilor aferente promotiei anului universitar 2017 - 2018, precum si absolventilor care
nu au sustinut sau nu au promovat examenul de finalizare a studiilor pana la intrarea sa
in vigoare.

Prezenta metodologie a fost aprobaté in sedinta Consiliului de Administratie din data
de,23.04.2018 si aprobat in sedinta Senatului Universitatii "Ovidius” din Constanta din
data de 24.05.2018. Prezenta metodologie intra in vigoare la data aprobdrii in Senat.

Anexe:

Cerere inscriere examen

Fisa de inscriere

Pagina de garda lucrare le licenta/diploa/disertatie

Alte anexe in functie de specificul fiecarui program de studiiffacultati.
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Anexa ]

UNIVERSITATEA “OVIDIUS” DIN CONSTANTA

Facultatea de Stiinte Aplicate si Inginerie
B-dul Mamaia 124, 900527 RO Constanta
Tel./Fax + 40 241 606434;
email feetp@univ-ovidius.ro; web www.fcetp@univ-ovidius.ro

De acord cu indrumarea,

Cadru didactic coordonator:

Semnitura .
CERERE
Subsemnatul(a), , student(a)/masterand(3)
in anul ,programul de studii , v rog si-mi aprobati realizarea

lucriirii de licentd/disertatie cu titlul __. .

pentru sesiunca de licentd/disertatie

Semnatura student/masterand,
Constanta

Data
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Anexa A

DECLARATIE

Subsemnatul(@) ..........oooi i

absolvent{d) al (a) Facultatii de $tiinte Aplicate si Inginerie din Universitatea “Ovidius”
din Constanta, promotia PO programul de
LY L1 o || USSR , declar pe
proprie raspundere ca am redactat lucrarea de licenta/diploma/disertatie cu respectarea
regulilor dreptului de autor, conform actelor normative in vigoare (Legea 8/1996
modificata si completata prin Legea nr. 285/2004, Ordonanta de Urgenta nr. 123/2005
modificata si Legea nr.329/2008).

Pentru eliminarea acuzatiilor de plagiat:

- am executat lucrarea personal, nu am copiat-o si nu am cumpdrat-o, fie in Tntregime,

fie partial;

- textele din surse romanesti, precum si cele traduse din alte limbi au fost prelucrate de

mine si sintetizate, rezultand un text original;

- in cazul utilizarii unor fraze citate exact, au fost indicate sursele bibliografice

corespunzatoare, imediat dupa frazele respective.

Am luat la cunostinta ca existenta unor parti nereferentiate sau intocmite de alte

persoane poate conduce la anularea diplomei de licentd/master.

Data Semnéatura
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Anexa B

FORMATUL ACCEPTAT PENTRU LUCRAREA DE FINALIZARE A STUDHLOR

1.1.Lucrarea de finalizare a studiilor trebuie sa fie tiparitd in urma editérii pe
calculator.

1.1.1. Tipérirea se face pe o singura parte a colii de hartie format A4,

1.1.2. Se vor folosi caractere de tipul Times New Roman, de preferinia cu
marimea de 12 puncte, nefiind acceptate caractere mai mici decat 10
puncte. Caractere mai mari pot fi folosite in titluri de capitole, subcapitole
etc. Este obligatorie folosirea de caractere cu semne diacritice (de
exemplu a, a, i, t, $ etc.), usor de realizat cand sunt folosite ,font’-urile
Times New Roman.

1.1.3. Este preferatd o spatiere a liniilor din fiecare paragraf de 1,5 randuri.
Spatierea la un singur rdnd poate fi folositd in note de subsol, tabele,
legendele si descrierile graficelor etc.

1.1.4. Marginile in care nu se tipareste trebuie sé fie de 3 c¢m la stadnga (in
vederea legarii sau indosarierii) $i de 2,5 cm in rest.

1.1.5. Fiecare pagina trebuie sa fie numerotata.

1.1.6. Tabelele, graficele, ilustratiile trebuie sd fie numerotate si insotite de o
descriere corespunzétoare clard, independenta de cea din text.

1.1.7. Editarea bibliografiei se va face conform urméatoarelor cerinte:

1.1.7.1. Ordinea in cazul monografilor va fi urmatoarea: numele si
prenumele autorilor, titlul complet, editura, anul aparitiei, capitolul gi
paginile;

1.1.7.2. Ordinea in cazul articolelor va fi urmatoarea: numele si prenumele
autorilor, revista, volumul, pagina, anul;

1.1.8. Erorile trebuie corectate cu grijd, fara taieturi sau stersaturi.

1.2. Continutul lucrarii :

1.2.1. Pagina titlu (obligatorie, conform formatului alaturat)

1.2.2. Pagina cu rezumatul lucrarii (obligatorie)

1.2.3. Pagina pentru dedicatie (optionald)

1.2.4. Pagina pentru multumiri (optionald)

1.2.5. Pagina pentru cuprins (obligatorie)

1.2.6. Textul propriu-zis, pe capitole (obligatoriu)

1.2.7. Bibliografia (obligatorie}

1.2.8. Anexe (optionale)
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Anexa C

CRITERIILE DE APRECIERE A LUCRARII DE FINALIZARE A STUDIILOR §I A
SUSTINERII ACESTEIA

2. Criterii de apreciere a lucrarii:
2.1. continutul lucrarii

2.1.1. prezentarea clard a problemei studiate, incadrarea ei in problematica de
baza a domeniului respectiv si justificarea relevantei temei abordate;

2.1.2. prezentarea stadiului actual al cunoasteri in domeniul respectiv
(bibliografia trebuie sa coniind pe langd monografii gi articole din reviste
stiintifice, brevete etc.);

2.1.3. precizarea metodei de lucru specifice in cadrul temei abordate si,
eventual, discutarea comparativa a altor metode folosite in domeniu;

2.1.4. evidentierea rezultatelor obtinute Tn urma studierii temei alese si
discutarea acestora din perspectiva mai largd a domeniului respectiv,

2.2.forma de prezentare a lucrarii

2.2.1. structura lucrarii

2.2.2. modul de prezentare a datelor (grafice, tabele), etc.

3. Criterii de apreciere a sustinerii lucrarii:
3.1. continutul prezentarii
3.1.1. prezentarea clara a problemei studiate, incadrarea ei in problematica de
baza a domeniului respectiv si justificarea relevantei temei abordate;
3.1.2. prezentarea stadiului actual al cunoasterii in domeniul respectiv,
3.1.3. precizarea metodei de lucru specifice ih cadrul temei abordate si,
eventual, discutarea comparativa a altor metode folosite in domeniu;
3.1.4. evidentierea rezultatelor obtinute cu precizarea contributiei proprii;
3.1.5. discutarea rezultatelor din perspectiva mai larga a domeniului respectiv;
3.2. modul de sustinere
3.3. modul in care s-a raspuns la intrebarile comisiei
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Anexa D

PROGRAMUL DE STUDII.............

FISA PLAN

a lucrarii de finalizare a studiilor (licenta/diplomé/disertatie)
1. Numele si prenumele candidatului........................ ... ...
2. Numele si prenumele conducatorului stiintific.............................. ..
3. THIUHUCTARII. ... e e
4. Planul lucrérii (cu indicarea precisa a problemelor ce vor fi dezvoltate):

LoooCapitolul 1:. ..

0. Capitolul 2.
. Capitolul 3 ... e,
V. Capitolul 4. L
V. Capitolul B
Vi, CGapitolul B...... ...
vii.  Capitolul 7: .

Enumerarea (dupa caz) a materialelor ce trebuie sa fie confinute in lucrare sau
atagate acesteia:

I Materialul grafic {cu indicarea precisa a desenelor
Obligatorii)... ...
ii. Date experimentale (prezentate sub forma de tabel sau grafic):
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7. Colaborari, acolo unde este cazul (persoana si institutia):

8. Termene de elaborare:

i DOCUMENIAT A ... et
i. Finalizarea colaborarii: .........cccooeiiriiiii e
iii. Redactarea partii introductive: ................ccocovr v,
iv. Finalizarea  partii  experimentale/stimuldrii/  calculelor  teoretice,
L= (o UV OP TSP
V. Finalizarea IUCKANIi.............ccoii e et

Sunt de acord cu colaborarea in vederea intocmirii lucrdrii de finalizare a studiilor
conform acestei figse plan.

Sunt de acord cu aceasta figa plan si ma oblig sd o indeplinesc respectand cerintele
privind continutul si calitatea lucrérii si termenele prevazute pentru finalizarea acesteia.

Data: Semnatura

Fisa plan a fost discutatd si aprobatd in sedinta de departament din,
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PROGRAMUL DE STUDII:.............
FISA DE APRECIERE

Anexa E

a lucrarii de finalizare a studiilor (licentd/diploma/disertatie)

1. Numele gi prenumele candidatului: .....................
2. Numele si prenumele conducatorului gtiintific......
3. Tt IUCTERIE: e
4. Data preludriitemei............c.ocoveeeiiiii
5. Data intocmirii figeiplan.................cccoooin.
6. Data aprobarii inscrierii la examenul de finalizare a studiilor:
7. Data depunerii lucrarii in vederea sustinerii; .......
8. Evaluarea lucrarii:

i. Evaluarea continutului lucrarii:...............................

ii. Evaluarea formei de prezentare a lucrérii:

ML e et e s n e et neas

Semnatura conducatorului stiintific
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