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1. SCOP

Scopul prezentei metodologii este de a descrie modul de organizare si desfagurare a examenelor
de finalizare a studiilor in invatamantul superior - examene de licentd/diploma si disertatie - in
cadrul Facultatii de $tiinte Aplicate si Inginerie

2. DOMENIU DE APLICARE

Prezenta metodologie se aplica in cadrul Facultatii de Stiinte Aplicate i Inginerie la examenele
de finalizare a studiilor in invatamantul superior - examene de licentd/diploma si disertatie - Tn
anul universitar 2018 - 2018.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

31 Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile $i completarile ulterioare;

3.2 Legea nr. 288/2004 privind organizarea studillor universitare, cu modificarile si
completarile ulterioare,

3.3 HG nr. 404/2006 privind organizarea si desfagurarea studiilor universitare de masterat;
34 OMENCS nr. 6125/2016 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si
desfasurare a examenelor de licentd/diploma si disertatie

3.5 Regulamentul privind organizarea examenelor de finalizare a studiilor in invatamantul
superior - examene de licenta/diploma si disertatie - in cadrul Universitatii ,Ovidius™ din Constanta
aprobat prin HS nr. 912/26.11.2018;

3.6. Procedura operationald privind verificarea antiplagiat a lucrarilor de finalizare a studiilor
universitare de licentd si masterat in Universitatea ,Ovidius” din Constanta (UOC-PO-12)
aprobata prin HS nr. 911/26.11.2018,;

3.7. Procedura operationald privind arhivarea si publicarea In depozitul digital institutional a
lucrarilor de finalizare a studiilor universitare de licentd, masterat si doctorat - Universitatea
,Ovidius” din Constanta (UJOC-PO-11) aprobata prin HS nr. 810/26.11.2018

4. DEFINITII SI ABREVIERI

Abrevierea Termenul Abreviat
FSAI Facultatea de Stiinte Aplicate gi [nginerie
CF Consiliul Facultatii
UuoC Universitatea “Ovidius” din Constanta
CA Consiliul de Administratie
HS Hotéardre de Senat

5. DESCRIEREA ACTIVITATII

5.1 CONSIDERATI GENERALE
Examenele de finalizare a studillor de invatdmant superior, respectiv, examenul de
licentd/diploma si disertatie - denumite in continuare examene de finalizare a studiilor, se
organizeaza si se desfasoara potrivit prevederilor prezentei metodologii.

5.2 ORGANIZAREA Sl DESFASURAREA EXAMENULU! DE LICENTA/DIPLOMA Sl A
EXAMENULUI DE DISERTATIE

Art. 1
Se pot inscrie absolventii programelor de studii de licenta/master, din promotia anului in curs, si
absolventi din promotiile anterioare, care au finalizat programele de studii.
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Art. 2

in cadrul Facultatii de Stiinte Aplicate si Inginerie finalizarea studiilor se face astfel:

a) ciclul | de studii universitare: studiile universitare de licentd se incheie cu examen de
licentad/diploméa pentru invatdmantul din domeniul stiintelor exacte si ale naturii/gtiintelor
ingineresti;

b) ciclul Il de studii universitare: studiile universitare de masterat se incheie cu examen de
disertatie;

Art. 3
Examenul de finalizare a ciclului | de studii universitare (licentd/diploma) consta din doua probe
cu notare distincta:
Proba 1. Evaluarea cunostintelor generale si de specialitate-prin test grita;
Proba 2. Prezentarea si sustinerea lucrarii de finalizare a studiilor.
Examenului de finalizare a ciclului Il de studii universitare (masterat) consta in prezentarea
si sustinerea orald a lucrarii de catre absolvent.

Art. 4

Temele lucrarilor de licentd / diplomd/disertatie sunt stabilite de catre departamente si sunt
aprobate de catre Consiliul facultdti. in vederea inscrieri la examenul de licentd /
diploma/disertatie candidatii trebuie sa aleaga o tema cu cel putin doud semestre inainte de
finalizarea studiilor.

Art. 5
Pentru proba de evaluare a cunostintelor fundamentale si de specialitate, tematica si bibliografia
vor fi afigate la avizier si pe pagina web a facultatii cu minim trei luni inainte de sustinerea probelor.

Art.6

Comisiile examenelor de finalizare a studiilor sunt alcatuite de decan la propunerile directorilor
de departament, sunt aprobate de Consiliul Facultatii si Consiliul de Administratie i validate de
Senatul universitatii. Comisiile sunt alcatuite din pregedinte (cu gradul didactic de conferentiar
universitar sau profesor universitar), doi pan la cinci membri (cu gradul didactic de sef de lucrari,
conferentiar, profesor) si un secretar {cel putin cu gradul didactic de asistent).

Art. 7
Toate deciziile la nivelul Comisiilor de examinare se supun dezbaterii si se aproba prin vot.

Art. 8
Inscrierea candidatilor la examenul de finalizare a studiilor se face la secretariatul facultatii cu
cel putin 10 de zile inaintea Inceperii examenului, cand trebuie platita si taxa de examinare.

Art. 9
Dosarul de inscriere la examenul de finalizare a studiilor universitare cuprinde:

a. fisa de inscriere;

b. lucrarea de licenta/proiect de diploma/lucrare de disertatie in format tiparit si digital (pdf);

c. declaratia de autenticitate semnata de absolvent (cf. PO-12-UQC);

d. declaratia, pe proprie raspundere, de conformitate a exemplarului tiparit cu exemplarul
digital (cf. PO-12-UOC);

e. fisade identificare digitala a lucrarii de licentd/ proiectului de diploma/ lucrarii de disertatie

{cf. PO-11-UQC).

f. referatul de apreciere intocmit de coordonatorul/ indrumétorul stiintific, care va
concluziona explicit si motivat propunerea privind admiterea in vederea sustinerii (cf. cf.
PO-12-UQC);

g. dovada achitarii taxei aferente sustinerii examenelor.

h. fisa de lichidare (care va fi in mod obligatoriu inclus& in dosarul absolventuiui pentru
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eliberarea diplomei)

Art. 10

Depunerea lucrarilor de finalizare a studiilor se face la secretarui comisiei de licenta respectiv
disertatie, in format tiparit si electronic (pdf), in vederea verificarii originalitatii lucrarii i evaluarii
de catre membrii comisiei. Lucrarea este insotitd de figa de inscriere si de figa de apreciere
(Anexa E), completatd de conducatorul stiinfific cu minimum 7 zile Tnainte de sustinerea
examenului de finalizare a studiilor. Tn fisa de apreciere conducatorul stiinfific va concluziona
explicit gi motivat propunerea privind respingerea/acceptarea lucrdrii in vederea sustinerii. De
asemenea, la inscriere se vor depune figa de lichidare si dovada achitarii taxei aferente sustinerii
examenelor. Exemplarul depus va ramane la comisie, iar la solicitarea conducatorului stiintific, un
alt exemplar va fi inméanat acestuia. Absolventii care nu depun lucrarea de finalizare a studiilor la
secretarul comisiei in termenul stabilit, pierd dreptul de a participa la examenul de finalizare a
studiilor in sesiunea respectiva. Lucrarea este insotitd de o declaratie olografa a candidatului
privind criginalitatea lucrarii, dupd modelul din Anexa A.

Art. 11
Dupa preluarea lucrarilor de licenta/disertatie, secretarul comisiei verifica originalitatea
continutului lucrarilor ce urmeaza a fi sustinute, utilizand softul antipiagiat al facuitatii (cf PO-12-
uoC).

Art. 12

Proba de evaluare a cunostintelor generale si de specialitate pentru studii de licenta, se
desfagoara scris gi notarea probei de evaluare se face de la 1 1a 10, nota minima de promovare
fiind 5,00. Baremul de corectare se afiseaza la loc vizibil, inainte de iesirea candidatiilor din sala.
Lucrarea de finalizare a studiilor se sustine oral de cétre absolvent in plenul comisiei, de preferinta
in prezenta conducatorului stiintific.

Art13

Nota la lucrarea de finalizare a studiilor se acorda de catre comisie, in urma consultarii cu
conducétorul stiintific al lucrarii. Fiecare membru al comisiei propune o notd, numar intreg, de la
11a 10, nota finala fiind calculata ca o medie aritmeticd a acestor note. Media aritmetica a notelor
comisiei de examen se calculeaza cu doud zecimale, fara rotunjire. Criteriile dupa care se acorda
notele pentru lucrarea de absolvire/licentd/diploma/disertatie si sustinerea acesteia sunt
prezentate in Anexa B. Nota minima de promovare a probei de prezentare gi sustinere a lucrarii
de absolvireflicentd/diploma este 5,00. Media examenului de finalizare a studiilor se va stabili
ca medie artimetica a mediilor obtinute la cele doua probe.

Art.14

Promovarea examenului este asigurata de promovarea in aceeasi sesiune a ambelor probe si
cu conditia ca media examenului sa fie minim 6,00.

O probd promovata intr-o sesiune anterioara, este recunoscuta. O proba nepromovata se poate
repeta intr-o sesiune ulterioard, cu suportarea de catre candidat a taxelor aferente, stabilite de
Senatul Universitatii ,Ovidius” din Constanta.

Art.15

Lucrarea de disertatie se sustine oral de cétre absolvent in plenul comisiei, la sediul Universitatii
,Ovidius”, de preferintd in prezenta conducatorului stiintific. Nota la lucrarea de finalizare a
studiilor se acordd de catre comisie, in urma consultdrii cu conducatorul stiintific al lucrarii.
Fiecare membru al comisiei propune o notd, numar intreg, de la 1 la 10, nota finala fiind calculata
ca medie aritmeticd a acestor note. Criterille dup& care se acordd notele pentru lucrarea de
disertatie si sustinerea acesteia sunt prezentate in Anexa C. Nota minima de promovare a lucrarii
de disertatie este 6,00.
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Art. 16

Dupa terminarea examenului de finalizare a studiilor: licentd/diploma si disertatie, lucrérile de
licenta/diploma gi disertatie, in format pdf securizat se depun de catre secretarul comisiei la
Biblioteca virtuald UOC (cf PO-11-UQC), iar lucrérile de licentd/diploma si disertatie, in format
tiparit se vor arhiva la facultate

Art. 17

Eventualele contestatii privind rezultatele probei scrise, se depun la secretarul comisiei de
finalizare a studiilor, in termen de 2 de ore de la comunicarea/afigarea rezultatelor si se rezolva
in termen de cel mult 12 de ore de la data incheierii depunerii contestatiilor, de catre comisia de
analiza si solutionare a contestatiilor. Contestatiile se rezolvd exclusiv la nivelul Universitatii
,Ovidius” din Constanta, iar deciziile comisiilor de analizd si solutionare a contestatiilor sunt
definitive.

Art.18

Se interzice categoric comercializarea lucrarilor de licenta/disertatie, in vederea facilitarii,
falsificarii de catre cumparator a calitati de autor al lucrarii de licenta/diploma/disertatie, iar
sesizarea unor astfel de situatii va fi semnailata organelor de ancheta.

Art19
In cadrul Facultati de Stiinte Aplicate si Inginerie, taxa de sustinere a examenului de
licenta/diploma/ disertatie este de 500 lei.

5.3. DISPOZITH FINALE

Art.20

Absolventilor care au promovat examenul de finalizare a studiilor li se elibereaza diploma n
termen de cel mult 12 luni de la data promovarii. Diploma de licentd/inginer/master va fi insotita
de suplimentul la diploma eliberat de secretariatul Facultdlii si o anexa cu rezultatele la
examenul de finalizare a studiilor.

Art.21

Pana la eliberarea diplomei, absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor
primesc, la cerere, adeverinte de absolvire. Adeverinta de absolvire confera titularului aceleasi
drepturi legale ca si diploma si trebuie sa contind semnéturile si informatiile inscrise in diploma,
precum $i informatii privind forma de invatdmant la care s-a organizat scolarizarea, perioada de
studii, mediile de promovare a anilor de studii. In caz de pierdere sau de distrugere, eliberarea
unei noi adeverinte urmeaza procedurile privind eliberarea duplicatelor diplomelor.

Art.22

Absolventii care nu au promovat sau nu au sustinut examenul de finalizare a studiilor se pot
inscrie intr-o sesiune ulterioara la institutia de invatdmant superior unde si-au finalizat studiile sau
la o alta institutie organizatoare, in specializarea respectiva, cu suportarea de catre candidat a
cheltuielilor aferente.

Art.23

Absolventii care nu promoveazd examenul de finalizare a studiilor primesc, la cerere, un
certificat de studii universitare care cuprinde informatii privind forma de invatamant |la care s-
a organizat scolarizarea, pericada de studii, mediile de promovare a anilor de studii.

Art.24
Rectorul poate anula, cu aprobarea Senatului Universitatii ,Ovidius” din Constan{a, un examen
de finalizare a studiilor, un certificat sau o diploma de studii atunci cand se dovedeste ci s-a
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obtinut prin mijloace frauduloase sau prin incalcarea prevederilor Codului de etica si deontologie
universitara.

Art.25
Acoperirea cheltuielilor necesitate de desfagurarea examenului de finalizare a studiilor se va face
din taxa de sustinere a examenului, cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

Art.26
Rezultatul examenului de finalizare a studiilor se comunica prin afigare la sediul facultatii la
sfargitul zilei si pe pagina web in termen de cel mult 48 de ore de la data sustinerii

Art.27
Activitatile privind arhivarea si publicarea in Depozitul digital institutional a lucrarilor de
finalizare a studiilor universitare sunt reglementate prin PO-11-U0OC.

Art.28

Prezenta metodologie se aplica incepand cu sesiunile de examene de finalizare a studiilor
aferente promotiei anului universitar 2018 - 2019, precum $i absolventilor care nu au sustinut
sau nu au promovat examenul de finalizare a studiilor pana la intrarea sa in vigoare.

Prezenta metodologie a fost aprobata in gsedinta Consiliului de Administratie din data de,
25.02.2019 si aprobat in sedinta Senatului Universitatii “Ovidius” din Constanta din data de
30.05.2019. Prezenta metodologie intra in vigoare |la data aprobérii in Senat.
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Anexa 1
UNIVERSITATEA “OVIDIUS" DIN CONSTANTA
Facultatea de $tiinte Aplicate i Inginerie
B-dul Mamaia 124, 900527 RO Constanta
Tel./fFax + 40 241 606434;
email fcetp@univ-ovidius.ro; web www.fcetp@univ-ovidius.ro

De acord cu indrumarea,

Cadru didactic coordonator:

Semnatura

CERERE

ALEGERE TEMA LUCRARE FINALIZARE STUDII

Subsemnatul(a), , student(d) in

anul programul de studii , va rog sa-mi aprobati

realizarea lucrarii de licentd/proiectului de diploma/ lucrérii de disertatie cu tithul

pentru sesiunea de examene de licentd/diploma/disertatie

Semnatura student,

Data

APROBAT I SEDINTA SENATULD] USg;
DIN DATA DE:

30 Al 21

Prasedinta:
Profuniv.dr. ION BOTRSCU

J




Anexa A

DECLARATIE

Subsemnatul{@) ..o e e
absolvent(d) al (a) Facultdtii de Stiinte Aplicate si Inginerie din Universitatea “Ovidius” din
Constanta, promotia , programul de
SHULI. .. e e , declar pe proprie
raspundere cad am redactat lucrarea de licentd/diplomé/disertatie cu respectarea regulilor
dreptului de autor, conform actelor normative in vigoare (Legea 8/1996 modificata gi completata
prin Legea nr. 285/2004, Ordonanta de Urgenta nr. 123/2005 modificata si Legea nr.329/2006).
Pentru eliminarea acuzatiilor de plagiat:
- am executat lucrarea personal, nu am copiat-o $i nu am cumparat-o, fie in intregime, fie partial;
- textele din surse romanesti, precum si cele traduse din alte limbi au fost prelucrate de mine si
sintetizate, rezultand un text original;
- in cazul utilizarii unor fraze citate exact, au fost indicate sursele bibliografice corespunzatoare,
imediat dupa frazele respective.

Am luat la cunostinta ca existenta unor parii nereferentiate sau intocmite de alte persoane

poate conduce la anularea diplomei de licentd/master.

Data Semnaétura
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Anexa B

FORMATUL ACCEPTAT PENTRU LUCRAREA DE FINALIZARE A STUDIILOR

T

1.1.1. Tiparirea se face pe o singura parte a colii de hartie format A4.

1.1.2. Se vor folosi caractere de tipul Times New Roman, de preferintd cu marimea de
12 puncte, nefiind acceptate caractere mai mici decat 10 puncte. Caractere mai
mari pot fi folosite in titluri de capitole, subcapitole etc. Este obligatorie folosirea
de caractere cu semne diacritice {de exemplu &, &, i, {, § etc.), ugor de realizat
cand sunt folosite font’-urile Times New Roman.

1.1.3. Este preferata o spatiere a liniilor din fiecare paragraf de 1,5 randuri. Spatierea
la un singur rand poate fi folositd in note de subsol, tabele, legendele si descrierile

graficelor etc.

1.1.4. Marginile in care nu se tipareste trebuie sé fie de 3 cm la stanga (in vederea legarii

sau Indosarierii) si de 2,5 cm in rest.

1.1.5. Fiecare pagina trebuie sa fie numerotata.
1.1.6. Tabelele, graficele, ilustratiile trebuie sa fie numerotate si insolite de o descriere
corespunzatoare clara, independenta de cea din text.
1.1.7. Editarea bibliografiei se va face conform urmatoarelor cerinte:
1.1.7.1.  Ordinea in cazul monografiilor va fi urmatoarea: numele si prenumele
autoritor, titlul complet, editura, anul aparitiei, capitolul si paginile;
1.1.7.2.  Ordinea in cazul articolelor va fi urmatoarea: numele si prenumele autorilor,

revista, volumul, pagina, anul;

1.1.8. Erorile trebuie corectate cu grija, fara taieturi sau stersaturi.

1.2. Continutul lucrarii ;

1.2.1. Pagina titlu (obligatorie, conform formatului alaturat)
1.2.2. Pagina cu rezumatul lucrarii (obligatorie)

1.2.3. Pagina pentru dedicatie (optionala)
1.2.4. Pagina pentru multumiri {(optionala)
1.2.5. Pagina pentru cuprins (obligatorie)

1.2.6. Textul propriu-zis, pe capitole {obligatoriu}

1.2.7. Bibliografia (obligatorie)
1.2.8. Anexe (optionale)
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Anexa C
CRITERIILE DE APRECIERE A LUCRARII DE FINALIZARE A STUDIILOR $I A SUSTINERI
ACESTEIA

2. Criterii de apreciere a lucrdrii:
2.1. continutul lucrarii
2.1.1. prezentarea clara a problemei studiate, incadrarea ei in problematica de baza a
domeniului respectiv si justificarea relevantei temei abordate;
2.1.2. prezentarea stadiului actual al cunoasterii in domeniul respectiv (bibliografia
trebuie s3 contind pe langa monografii si articole din reviste stiintifice, brevete etc.);
2.1.3. precizarea metodei de lucru specifice in cadrul temei abordate si, eventual,
discutarea comparativa a altor metode folosite in domeniu;
2.1.4. evideniierea rezultatelor obfinute in urma studierii temei alese si discutarea
acestora din perspectiva mai larga a domeniului respectiv;
2.2. forma de prezentare a lucrarii
2.2.1. structura lucrarii
2.2.2. modul de prezentare a datelor (grafice, tabele), etc.

3. Criterii de apreciere a sustinerii lucrarii:
3.1. continutul prezentarii
3.1.1. prezentarea clard a problemei studiate, incadrarea ei in problematica de baza a
domeniului respectiv si justificarea relevantei temei abordate;
3.1.2. prezentarea stadiului actual al cunoasterii in domeniul respectiv;
3.1.3. precizarea metodei de lucru specifice in cadrul temei abordate si, eventual,
discutarea comparativd a altor metode folosite n domeniu;
3.1.4. evidentierea rezultatelor obfinute cu precizarea contributiei proprii;
3.1.5. discutarea rezultatelor din perspectiva mai largé a domeniutui respectiv;
3.2. modul de sustinere
3.3. modul in care s-a raspuns la intrebdrile comisiei
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Anexa D

PROGRAMUL DE STUDIE . ... vttt ens e e are

FISA PLAN
a lucrarii de finalizare a studiilor (licentad/diploméa/disertatie)
1. Numele si prenumele candidatului......................co oo
2. Numele si prenumele conducatorului stiintific....................................
3. THIUHUCTART. ... e e
4

Planul lucrarii {cu indicarea precisa a problemelor ce vor fi dezvoltate):

LoooCapitolul 1o

i, Capitolul 2.,
i, Capitolul 3 .
iv.  Capitolul 4: ...
V. Capitolul B
Vi. Capitolul B...........ooo

vii.  Capitolul 7: . ..
5. Enumerarea (dupa caz) a matenalelor ce trebwe sé fle contlnute in Iucrare sau atagate

acesteia:

i. Materialul grafic (cu indicarea precisa a desenelor
ObBlQAtONI). ... e s

i Date é)-(-;ﬁér.l-rﬁé.r-tiélé.tﬁr-éééntate sui).f.c.).r;w.'la de tabel sau grafic)

S U O SS U
T PSPPSR PPRPN
O O USSR
7. Colaborari, acolo unde este cazui (persoana si institutia)
O OSSP SRURPPRUURP
B ettt r e e e e e r e e e e e be e e et e e et hareeaearran e atrae e e ban e snneeennreeeeennrne
8. Termene de elaborare:
i. DOCUMENIAMBA:.........oeeiieei e e et es e e e e e nte e e enes
il. Finalizarea colaborarii: ..o
i, Redactarea partii introductive: ..o
iv. Finalizarea partii experimentale/stimularii/ calculelor teoretice,
< Lo S U PO PR RO
V. Finalizarea IUCTATII:. .........c.coeiiieiiiei e e
Aceasta figa plan a lucrarii de finalizare a studiilor a fost intocmita astézi, ..................c.ccco.
Semnétura conducatorului stiintific:................cccoeiii

Sunt de acord cu colaborarea in vederea intocmirii lucrarii de finalizare a studiitor conform acestei
fise plan.

Sunt de acord cu aceasta figd plan si ma oblig sd o indeplinesc respectand cerinfele privind
continutul $i calitatea lucrarii si termenele prevazute pentru finalizarea acesteia.
Datal....cccoovieereie e, Semnaturd candidat:.............cc.ccoeiee i,

Fisa plan a fost discutata si aprobata in sedinta de departament din, ..................ccooiiiiiiieenn,
Semnaturad Director de Departament..........ccccoovvveiieeiecieeee,
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Anexa E
PROGRAMUL DE STUDN ... ..o et

FISA DE APRECIERE
a lucrarii de finalizare a studiilor (licentd/diplom&/disertatie)

Numele si prenumele candidatului; ............oooooeoeeeieeeeeee e

THIUIBUCTERIE oottt e e eeeee
Data preludrii temei................ccoooiii e e
Data intocmirii IS Plan...........c.oooiiiiii e
Data aprobarii inscrierii la examenul de finalizare a studiilor: .............................

Data depunerii lucrarii in vederea SUSHINETIi: .................oc.covieeiiiieee e,

® N OO0 R w2

Evaluarea lucrarii:

i. Evaluarea confinutului JUCIEFIE............coviiiiiiieeeee et

i. Lucrarea este respinsa pentru sustinere in sesiunea:...................... deoarece:

Lucrarea este acceptata pentru sustinere n SesiUNa; ............ocooveee i,

Semnatura conducatorului stiintific

[
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MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
UNIVERSITATEA "OVIDIUS" DIN CONSTANTA
B-dul Mamaia 124, 900527 Constanta, Rominia
Tel./Fax: 40-241- 606467, 511512, 618372, 0723151222

E-mail: rectorat2@univ-ovidius.ro

Webpage: www.univ-gvidius.ro

FACULTATEA DE STIINTE APLICATE S1 INGINERIE
B-dul Mamaia 124 RO-900527 Constanta ROMANIA, Tel: 40-0241-606436, Fax 40-0241-606434
Email: fcetp@univ-ovidius.ro, Web: www.fcetp-ovidius.ro

Instructini proprii privind organizarea examenelor de finalizare a studiilor in
invatimantul superior - examene de licenti/diplomi

in conformitate cu Metodologia de organizare a examenelor de finalizare a studiilor in
invafimantul superior — examene de licentd i disertatie din cadrul Universitatii ,,Ovidius” din
Constanta, cu Metodologia proprie de organizare a examenelor de finalizare a studiilor in
invatadmantul superior — examene de licen{3 si disertatie a Facultitii de Stiinte Aplicate §i Inginerie
si cu reglementirile in vigoare, Consiliul Facultitii de Stiinte Aplicate si Inginerie a stabilit
urmitoarea procedurd proprie:
Examenul de finalizare a studiilor universitare de licentd din cadrul Facultétii de Stiinte Aplicate
si Inginerie constd din doud probe cu notare distincta:

- proba 1: proba scrisi - proba de evaluare a cunostintelor generale si de specialitate;

- proba 2: proba orald - sustinerea lucririi de licenti pentru studiile universitare cu durata
de trei ani sau sustinerea lucrarii de diploma pentru studiile universitare cu durata de
patru ani.

1. Scop si aplicabilitate

Procedura reglementeazi modul de organizare si desfigurare a probei de evaluare a cunostintelor
generale si de specialitate din cadrul examenului de finalizare a studiilor de licen{ si se aplica
pentru toate domeniile de studii din cadrul Facultitii de Stiine Aplicate si Inginerie.

2. Documente de referinti

2.1. Metodologia de organizare a examenelor de finalizare a studiilor in inviimantul superior —
examene de licentd, diploma3, disertatie, in cadrul Universitatii ,,Ovidius” din Constanja.

2.2. Metodologia proprie de organizare a examenelor de finalizare a studiilor In invatdmantul
superior — examene de licentd/diploma3 si disertatie a Facultitii de Stiinte Aplicate si Inginerie.

3. Definitii

3.1. Prin candidat se intelege o persoana inscrisd conform normelor legale §i regulamentelor
Universitatii ,,Ovidius” din Constan{a pentru sustinerea examenului de licentd/diploma.

3.2. Comisia de elaborare a subiectelor va fi alc#tuita dintr-un numdér de cadre didactice in acord cu
numarul ariilor tematice stabilite pentru fiecare program de studii in parte. Nominalizarea cadrelor
didactice va fi propusi de citre departamentele facultitii pentru fiecare program de studii de licenta
si aprobata de Consiliul Facultatii

3.3. Comisia de supraveghere a silii de sustinere a probei scrise este comisia formata din trei cadre
didactice dintre care un responsabil de sald, propusa de citre departamentele facultéfii pentru fiecare
program de studii de licentd si aprobatd de Consiliul Facultitii §i care are rolul de a supraveghea
buna desfasurare a probei scrise din cadrul examenului de licentd/diploma.

3.4. Prin comisie de sustinere a examenului de licentd / diplomi se intelege comisia formatd
dintr-un presedinte, doi pand la cinci membri si un secretar, propusi de departamentele facultafii
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pentru fiecare program de studii de licentd si aprobati de Consiliul facultitii, CA si validata de
Senatul universitatii.
4. Organizarea probei scrise
4.1. Activitafi pregétitoare
Realizarea unui borderou cu toti candidatii in ordine alfabetici.

Termen de realizare: cu doui zile inainte de sustinerea probei scrise.

Rispunde: secretar facultate.
4.2. Realizarea unul document (oglinda) de repartitic a studentilor in sala de desfisurare a probei
scrise. Oglinda de repartitie a candidatilor in sald se aduce la cunostinta absolventilor prin afigare la
avizierul facultatii.

Termen: minim o zi inainte de sustinerea probei scrise.

Raspunde: secretarul comisiei de sustinere a examenului de licentd/diploma.
4.3. Pregitirea setului de foi pentru fiecare candidat, prin stampilare.

Termen de realizare: minim o zi inainte de sustinerea probei scrise.

Raspunde: secretarul comisiei de sustinere a examenului de licentd/diploma.
5. Stabilirea tematicii probei scrise
5.1. Proba 1 va avea o tematicd pluridisciplinard stabiliti pe baza curriculum-urilor §i syllabus-
urilor in vigoare care creazd i dezvoltd cunostinte, competente si abilititi de bazi, generale,
specifice domeniului §i specialititii. Tematica probei 1 este propusd de departamentele facultatii
pentru fiecare program de studii de licenti si aprobati in Consiliul facultitii.

Termen: cel putin patru luni inainte de sustinerea probei scrise.

Rispunde: directorul de departament, decanul.
5.2. Tematica probei 1 este afisatd la avizierul facultafii i pe site-ul facultdtii cu cel putin 3 luni
inainte de sustinerea probei scrise.

Termen: cel putin trei luni Tnainte de susfinerea probei scrise.

Riaspunde: responsabilul cu site-ul facultitii.
6. Stabilirea subiectelor
6.1. Subiectele pentru proba scrisa se stabilesc pentru fiecare program de studii de licenta din cadrul
facultétii, pentru fiecare tematici in parte.

Termen: cel pufin doud luni inainte de sustinerea probei scrise.

Raspund: titularii fiecdrei discipline care se incadreazi in tematica probei unu.
6.2. Subiectele pentru proba scrisé sunt discutate in sedinta de consiliu de departament gi avizate.

Termen: cel putin doua luni inainte de susjinerea probei scrise.

Rispunde: directorul de departament.
6.3. Subiectele pentru proba scrisi sunt afisate la avizierul facultifii si pe site-ul facultatii.

Termen: cel putin o luné Inainte de sustinerea probei scrise.

Raspunde: responsabilul cu site-ul facultitii si secretarul facultatii.
6.4. Comisia de concurs se intruneste cu 24 ore inainte de sustinerea probei scrise si se alcatuiesc
variantele de grile prin tragere la sorti.
6.5. Variantele de grile se pun in plicuri separate, acestea se sigileazi, se stampileazi si se
semneazi, urmand a fi pAstrate In secretariatul facultitii.
7. Desfasurarea probei scrise
7.1. Candidatii se prezinti la sala de examen cu o ori Inainte de inceperea probei.
7.2. La intrarea in sala de examen candidatii vor preda toate aparatele electronice, exceptand
calculatoarele de buzunar simple (prin calculator de buzunar simplu se intelege un calculator de
buzunar ce are ca functionalitifi, exclusiv efectuarea de calcule matematice). Incilcarea acestei
prevederi se considera tentativi de frauda si duce la excluderea candidatului din examen.

Termen: cel pufin 30 minute inainte de sustinerea probei scrise.

Riaspunde: comisia de supraveghere a silii.
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7.3. Odata intrati in sald, candida{ii sunt plasati in ordine alfabetici pe locuri, conform cu oglinda
stabilitd anterior si pe baza cartii de identitate.

Termen: cel putin 15 minute inainte de sustinerea probei scrise.

Rispunde: comisia de supraveghere a silii.
7.4. Candidatilor le este dat setul de foi de examen. Nu este permisd folosirea de foi volante,
considerandu-se tentativa de fraudd. Fiecare candidat completeazi datele personale in colful negru
al foii de examen, 1ar decanul/prodecanul semneaz3 §i stampileazi.

Termen: cel putin 10 minute inainte de sustinerea probei scrise.

Raspunde: comisia de supraveghere a silii.
7.5. La ora stabilitd pentru inceperea probei scrise, in prezenta comisiei de sustinere a examenului
de licentd/diploma, subiectele probei se vor extrage de citre unul dintre candidati, dintre subiectele
propuse pentru proba scrisd pe fiecare categorie de tematici si program de studii.

Termen: la ora stabilitd pentru inceperea probei scrise.

Raspunde: comisia de supraveghere a silii.
7.6. Fiecare set de subiecte va contine 30 de grile. Un test grild este format cu trei variante de
raspuns, dintre care numai una este corecti.
7.7. Testele grila extrase vor fi preluate de catre secretarul comisiei de licentd/diplomi care,
impreuna cu unul dintre supraveghetorii de examen, le va multiplica intr-un numér egal cu numérul
de studenti prezenti in sala de examen. Testele multiplicate vor fi aduse in sala de examen de citre
secretarul comisiei de licentd/diplomai si cadrul didactic insotitor si vor fi distribuite studentilor.

Rispunde: secretarul comisiei de sustinere a examenului de licentd/diploma.
7.8. Durata probei este de doud ore socotite incepand din momentul primirii subiectelor.
7.9. Dupia anuniarea subiectelor, comisia de sustinere a examenului de licen{d/diploma paréseste
sala de examen.
7.10. Dupi extragerea subiectelor, parisirea silii de examen de cétre candidati nu este posibild
decat dupa predarea foilor de examen, comisiei de supraveghere a silii.

Termen: durata de desfésurare a probei scrise.

Raspunde: comisia de supraveghere a silii.
7.11. La terminarea duratei probei scrise, candidatii parésesc sala, dupa ce au predat lucrarea scrisa
si au semnat un borderou de predare a lucrarii, in care se consemneazi si numdrul de pagini scrise.

Termen: la terminarea duratei probei scrise.

Réspunde: responsabilul silii.
7.12. Comisia de supraveghere a salii va intocmi un proces-verbal in care va preciza numérul de
candidati prezenti la proba scrisd, numirul de lucriri scrise existente, subiectele extrase pentru
proba scrisd. Lucrdrile scrise si subiectele extrase pentru proba scrisd vor fi atagate procesului-
verbal. Procesul-verbal va fi predat impreund cu materialele atagate, comisiei examenului de
licenta/diplomd, cu semnétura de predare-primire.

Termen: cel mult 30 minute dupa terminarea probei scrise.

Raspunde: responsabilul comisiei de supraveghere a sélii de examen.
8. Desfiigurarea corecturii lucririlor scrise
8.1. Corectarea lucrérilor va fi ficuti in aceeasi zi cu ziua de sus{inere a probei scrise.
8.2. In timpul corecturii, este interzisa scoaterea lucrarilor din sala.
8.3. Lucrdrile trec prin rotatie, pe la membrii comisiei examenului de licentd/diploma.
8.4. Notele acordate pentru fiecare subiect sunt trecute pe un borderou in care sunt inscrisi in ordine
alfabetica, tofi candidatii.
8.5. La terminarea corecturii, comisia examenului de licen{d/diploma calculeazi nota pentru fiecare
candidat, ca medie a notelor obtinute la fiecare subiect al probei, fard rotunjire. Nota rezultata este
inscrisd in ultima coloana a borderoului.
8.6. Borderoul cu note va fi predat secretarului si presedintelui comisiei de licen{d/diploma.
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9. Afigare rezultate si contestatii
9.1. Mediile rezultate la proba scrisa se listeazi si se semneaza de citre presedintele comisiei de
Heentd/diploma.
9.2.Rezultatele probei scrise sunt afigate la avizierul facultitii, in urma acordului exprimat prin
completarea declaratiei de acceptare a publicirii datelor personale.

Termen: pana la finele zilei in care a fost sustinuta proba.

Riaspunde: secretarul comisiei de licentd/diploma.
9.3. In termen de 24 de ore, candidatii pot contesta in scris, la secretariatul facultatii, nota obtinuta.
9.4. Raspunsul va fi comunicat contestatarilor de citre comisia de contestatii stabilitd de Consiliul
facultitii, in termen de 24 de ore, in scris, dupd care rezuitatele devin definitive i proba se
considerd incheiati.
10. Desfagurarea probei 2: sustinerea lucrarii de licenti pentru studiile universitare cu durata
de trei ani sau sustinerea lucririi de diploma pentru studiile universitare cu durata de patru
ani,
10.1. Proba 2 se desfagoari la o zi distanti de proba 1, in prezenta comisiei de examen de finalizare
a studiilor.
10.2. Organizarea probei 2
Depunerea lucririi de licenjd/diploma3 se va face cu minim 4 zile inainte de ziua sustinerii. Referatul
de apreciere Intocmit de conducitorul stiintific va fi depus la secretarul comisiei de licentd cu 24 ore
inainte de ziua sustinerii.
10.3. Proba 2 se desfiigoara oral. Nota probei 2 va rezulta ca medie aritmetica a notelor acordate de
fiecare membru al comisiei de examen de finalizare a studiilor, inclusiv presedintele. Notele
acordate de fiecare membru al comisiei sunt numere intregi de la 1 la 10. Nota minimi de
promovare a probei de prezentare si sustinere a lucrarii de licentd/diplomai este 5,00.
Raspunde: presedintele comisiei de examen de finalizare a studiilor.
11. Acordarea notei finale 1a examenul de finalizare a studiilor de licenta
11.1. Nota finald pentru examenul de finalizare a studiilor rezulti ca medie aritmetici a notelor
obtinute la cele doua probe, fira rotunjire. Promovarea examenului este asigurati de promovarea in
aceeasi sesiune a ambelor probe si cu conditia ca media examenului sa fie minim 6,00.
11.2. Notele vor fi afisate in decurs de 24 de ore la avizierul facultitii i in decurs de 48 de ore pe
site-ul facultatii.
12. Dupa terminarea examenului de finalizare a studiilor de licentd/diploma, lucrérile in format pdf
securizat se depun de cétre secretarul comisiei la Biblioteca virtuald UOC, iar in format tiparit se
vor arhiva la facultate.
13. Activitdtile privind arhivarea si publicarea in Depozitul digital institutional a lucririlor de
finalizare a studiilor universitare sunt reglementate prin procedurd operationali.
Anexele sunt cele prezentate in Metodologia proprie privind organizarea examenului de
licenta/diploma:
Cerere inscriere examen
Fisa de inscriere
Pagina de garda lucrare le licenta/diplom3/disertatie
Alte anexe in functie de specificul fiecarui program de studii/facultati.

Prezentele instructiuni au fost discutate §i aprobate in Consiliul Facultdtii de Stiinte Aplicate si
Inginerie din data de 25.02.2019, in conformitate cu metodologia cadru aprobati in sedinta
Senatului UCC din data de 30.05.2019.

Decan,
Conf.univ.dr. Viorica POPESCU
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Instructiuni proprii privind organizarea examenelor de finalizare a studiilor in

invitimantul superior - examene de disertatie

1.Comisiile examenelor de finalizare a studiilor sunt alcatuite de decan la propunerile directorilor de
departament, sunt aprobate de Consiliul Facultitii i Consiliul de Administratie si validate de
Senatul universitaii. Comisiile sunt alcatuite din presedinte (cu gradul didactic de conferentiar
universitar sau profesor universitar), trei pana la cinci membri (cu gradul didactic de sef de lucrir,
conferentiar, profesor) si un secretar (cel putin cu gradul didactic de asistent).

2.Temele lucrarile de disertatie sunt stabilite de citre departamente si sunt aprobate de citre
Consiliul facultatii, fn vederea inscrierii la examenul de disertatie candidatii trebuie sa aleagd o
temd cu cel putin doud semestre inainte de finalizarea studiilor (Anexa 1). Dupi alegerea temei,
coordonatorul de comun acord cu candidatul, intocmeste planul lucririi (Anexa D). Intocmirea
planului de elaborare a lucrarii de disertatie se va face in doud exemplare (unul pentru student si
unul pentru cadrul didactic).

3. inscrierea candidatilor la examenul de finalizare a studiilor se face la secretariatul facultatii cu cel
putin 10 de zile inaintea inceperii examenului, cind trebuie platitd si taxa de examinare.

4. Depunerea lucririlor de finalizare a studiilor se face la secretarul comisiei de dizertatie in format
tiparit si electronic (pdf) in vederea verificarii originalitatii lucrarii si evaluarii de catre membrii
comisiei. Lucrarea este insotitd de fisa de inscriere (Anexa 1) si de fisa de apreciere (Anexa E),
completatd de conducatorul stiintific cu minimum 7 zile inainte de sustinerea examenului de
finalizare a studiilor. Fiecare membru al comisiei are obligatia de a verifica toate lucrarile depuse.
De asemenea, la inscriere, se vor depune fisa de lichidare si dovada achitirii taxei aferente sustinerii
examenelor. Exemplarul depus va ramane la comisie, iar la solicitarea conducatorului stiintific, un
alt exemplar va fi inmanat acestnia. Absolventii care nu depun lucrarea de finalizare a studiilor la
secretarul comisiei in termenul stabilit pierd dreptul de a participa la examenul de finalizare a
studiilor in sesiunea respectivd. Lucrarea este insotiti de o declaratie olografi a candidatului
privind originalitatea lucrarii, dupi modelul dinAnexa A.
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5. Formatul acceptat pentru lucrarca de dizertatie este prezentat in (Anexa B),.

6. Lucrarea de finalizare a studiilor se susiine oral de citre absolvent In plenul comisiei, de preferat
in prezenta conducitorului stiintific. Nota la lucrarea de finalizare a studiilor se acorda de citre
comisie, in urma consultirii cu conducitorul stiintific al lucrdrii. Fiecare membru al comisiei
propune o nota de la 1 la 10, nota finald fiind calculatd ca o medie aritmetici a acestor note.
Criteriile dupa care se acordd notele pentru lucrarea de dizertatie §i susiinerea acesteia sunt
prezentate in Anexa C. Nota minima de promovare a lucrérii de dizertatie este 6,00.

7. Presedintele comisiei comunica absolventilor rezultatele examenului iar listele se afisecaza la
avizierul facultatii si pe pagina web.

8. Dupa terminarea examenului de disertatie, lucririle, in format pdf securizat se depun de citre
secretarul comisiei la Biblioteca virtuali UOQOC, iar lucririle in format tipérit se vor arhiva la
facultate

9. Activitifile privind arhivarea gi publicarea in Depozitul digital institutional a lucririlor de
finalizare a studiilor universitare sunt reglementate prin procedurd operationald.

10. Absolventilor care au promovat examenul de finalizare a studiilor li se elibereazi in termen de
cel mult 12 luni de la data promovirii diploma. Diploma de master va fi insofiti de suplimentul la
diploma eliberat de secretariatul Facultétii.

11. Pana la eliberarea diplomei, absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor
primesc, la cerere, adeverinte de absolvire. Adeverinta de absolvire conferd titularului aceleasi
drepturi legale ca si diploma si trebuie sd contind semndturile $i informatiile inscrise in diploma,
precum si informatii privind forma de invagimant la care s-a organizat scolarizarea, perioada de
studii, mediile de promovare a anilor de studii.

Prezenta procedura a fost discutata si aprobatd in Consiliul Facultatii de Stiinte Aplicate si Inginerie
din data de 25.02.2019 in conformitate cu metodologia cadru aprobati in sedinta Senatului UOC din
data de 30.05.2019.

Decan,
Conf.univ.dr. Viorica POPESCU
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