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1. SCOp

Scopul prezentei metodologii este de a descrie modul de organizare si desfasurare a
examenelor de finalizare a studiilor in invatamantul superior — examene de
licenta/diploma si disertatie — in cadrul Faculatii de Stiinte Aplicate si Inginerie.

2. DOMENIU DE APLICARE

Prezenta metodologie se aplicd in cadrul Faculatii de Stiinte Aplicate si Inginerie la
examenele de finalizare a studiilor in invatamantul superior — examene de licenta/diploma
si disertatie.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1 REGULAMENT privind organizarea examenelor de finalizare a studiilor in
invatamantul superior — examene de licenta/diploma si disertatie — in cadrul Universitatii
,Ovidius” din Constanta




4. DEFINITII ST ABREVIERI

Abrevierea Termenul Abreviat

FSAI Facultatea de Stiinte Aplicate si Inginerie

CF Consiliul Facultatii
UuOC Universitatea “Ovidius” din Constanta

CA Consiliul de Administratie

HS Hotarare de Senat

ARACIS Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Inva{dmantul Superior

MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

BUIP Biblioteca Universitard ,loan Popisteanu”

DDI Depozitul Digital Institutional

5. DESCRIEREA ACTIVITATII

5.1 CONSIDERATII GENERALE
Art. 1
Examenele de finalizare a studiilor de invatdmant superior, respectiv, examenul de
licenta/diploma si disertatie - denumite in continuare examene de finalizare a studiilor, se
organizeaza si se desfagoara potrivit prevederilor prezentei metodologii.

5.2 ORGANIZAREA $| DESFASURAREA EXAMENULUI DE LICENTA/DIPLOMA $i
A EXAMENULUI DE DISERTATIE

Art. 2
(1) Pentru absolventii studiilor de licentd organizate in baza Legii nr. 288/2004 privind
organizarea studiilor universitare, cu modificdrile si completarile ulterioare:

a) studiile universitare de licenta se incheie cu examen de licenta sau cu examen
de diploma pentru invatdmantul universitar de licentd din domeniul stiintelor
ingineresti;

b) studiile universitare de masterat se incheie cu examen de disertatie.

(2) Examenele de finalizare a studiilor universitare se pot organiza in 2 sesiuni, in
perioadele stabilite de conducerea facultdtii si aprobate de CA si Senat, dupd cum
urmeaza:

a) prima sesiune: lunile iunie-iulie

b) a doua sesiune: luna septembrie

Art. 3

Absolventii promotiilor anterioare se pot inscrie la examenele de finalizare a studiilor in
sesiunile programate pentru promotia curenta.

Art. 4

In cadrul Facultitii de Stiinte Aplicate si Inginerie finalizarea studiilor se face astfel:

a) ciclul | de studii universitare: studiile universitare de licent3 se incheie cu examen
de licenta pentru invataméantul din domeniul stiintelor exacte si ale naturii si
cu examen de diploma pentru invatimantul din domeniul stiintelor ingineresti;
b) ciclul Il de studii universitare: studiile universitare de masterat se incheie cu
examen de disertatie;




Examenul de finalizare a ciclului | de studii universitare (licenti/diploma) consti din
doua probe orale cu notare distincta:

Proba 1. Evaluarea cunostintelor generale si de specialitate:

Proba 2. Prezentarea si sustinerea lucrarii de licentd/diploma.
Examenului de finalizare a ciclului Il de studii universitare (masterat) consta in
prezentarea si sustinerea orald a lucrarii de disertatie.

Art. 6

Temele lucrarilor de licentd / diploma / disertatie sunt propuse de cadrele didactice
coordonatoare, in domeniul propriuﬁde competenta, avizate in sedinta de departament si
aprobate in consiliul facultati. In vederea inscrieri la examenul de licentad /

diploma/disertatie candidatii trebuie s& aleaga o tema cu cel putin doud semestre inainte
de finalizarea studiilor.

Art. 7

(a) Comisiile examenelor de finalizare a studilor sunt alcituite de decan la
propunerile directorilor de departament, sunt aprobate de Consiliul Facultatii si
Consiliul de Administratie si validate de Senatul universitatii. Comisiile sunt
alcatuite din presedinte (cu gradul didactic de conferentiar universitar sau profesor
universitar), doi pana la cinci membri (cu gradul didactic de sef de lucrari,
conferentiar, profesor) si un secretar (cel putin cu gradul didactic de asistent).

(b) Toate deciziile la nivelul Comisiilor de examinare se supun dezbaterii si se aproba
prin vot.

Art 8

(a) Pentru verificarea originalititi continutului lucrarilor de finalizare a studiilor
universitare ce urmeaza a fi sustinute, secretarul fiecarei comisii va utiliza un soft
antiplagiat agreat de MEC, pus la dispozitie de UOC.

(b) Activitatile privind verificarea originalitatii lucrarii de finalizare a studiilor universitare
sunt reglementate prin procedura operationald (UOC-PO-12).

(c) Inurma utilizarii softului antiplagiat, vor fi verificate lucrarile de finalizare ale studiilor
pentru incadrarea in procentul de similitudine stabilit de catre consiliul Facultatii.

(d) In cadrul Facultatii de Stiinte Aplicate si Inginerie sunt interzise comercializari
de lucrari stiintifice in vederea falsificarii de catre cumparator a calitatii de autor
al unei lucrari de licenta, de diploma sau de disertatie.

Art. 9

(a) Programarea examinarii on-line a absolventilor (data, ora, link-ul platformei) se va
face cu respectarea calendarului stabilit prin structura anului universitar si se va
afisa pe pagina web a facultatii.

(b) Secretariatul facultatii intocmeste tabele cu absolventii promotiei curente pentru
fiecare program de studii si le transmite electronic, semnate olograf, secretarilor
comisiilor de licenta/diplomé/disertatie in vederea intocmirii cataloagelor si a altor
documente necesare pentru buna desfasurare a examenului.




(c) Pentru absolventii din promotiile anterioare si care nu au sustinut examenul de
finalizare a studiilor universitare, pe baza cererilor depuse electronic pe adresa de
mail a secretariatului facultatii, se vor intocmi tabele separate, dupa verificarea
situatiei scolare si a statutului de absolvent in platforma de gestiune UMS, care se
vor transmite electronic, in aceleasi conditii ca la pct. (b).

(d) Dupa realizarea programarii evaludrilor on-line, secretarul comisiei va transmite
presedintelui si membrilor comisiei de examen de licentd/diploma/disertatie, lista
cu absolventii inscrigi la sustinerea examenului de finalizare studii.

Art. 10
Transmiterea dosarului de inscriere se va face electronic la secretarul Comisiei de
licentd/diploma/disertatie. Perioadele de inscriere si adresele de e-mail la care se vor

transmite electronic documentele din componenta dosarului, vor fi anuntate pe pagina
web a facultatii.

Art. 11
Dosarul de inscriere la examenul on-line de finalizare a studiilor universitare cuprinde:
(a) fisa de inscriere;
(b) lucrarea de licenta/proiect de diploma/lucrare de disertatie in format tiparit i digital (pdf);
(c) declaratia de autenticitate semnata de absolvent (UOC-PO-12);
(d) declaratia, pe proprie raspundere, de conformitate a exemplarului tipdrit cu exemplarul digital
(UOC-PO-12);
(e) fisa de identificare digitald a lucrarii de licentd/ proiectului de diploma/ lucrarii de disertatie
(UOC-PO-11);
(f) referatul de apreciere intocmit de coordonatorul/ indrumatorul stiintific, care va motiva
explicit propunerea de admitere a lucrarii in vederea sustinerii (UOC-PO-12);
(g) dovada achitarii taxei aferente sustinerii examenelor;
(h) fisa de lichidare (care va fi in mod obligatoriu inclusd in dosarul absolventului pentru
eliberarea diplomei) — Anexa 2.

Art. 12

(a) Toate documentele din dosar, acolo unde se solicita, vor fi semnate olograf de
absolvent, respectiv coordonatorul stiintific, si transmise in format electronic
scanat.

(b) Avizele din Anexa 2 se vor obtine, pe baza tabelelor intocmite conform art. 9 (b),
(c) si transmise electronic de secretariatele facultatior catre fiecare
serviciu/departament.

(c) Tabelele cu avizele serviciilor/departamentelor se vor transmite electronic,

semnate olograf, la secretariatul facultdtii, care le va transmite electronic
secretarului comisiei.

Art. 13
Absolventul are obligatia de a transmite electronic, pe langa dosarul de inscriere, si o
declaratie pe proprie raspundere privind asumarea obligatiei de depunere a
documentelor prevazute la art. 11, in original, la secretarul Cymisiei, , in termen de cel
mult 15 zile lucratoare de la eliminarea restrictiilor privind\ adunérile publice, sub
sanctiunea nulitatii examenului de finalizare sustinut.




Art. 14

(a) Examenul de licenta/diploma/disertatie se desfagoara in prezenta, in acelasi loc
(platforma on-line) si in acelagsi moment, a comisiei de examen si a absolventului.

(b) Pentru examenele on-line de finalizare a studiilor universitare, se poate utiliza orice
platforma ce permite evaluarea in cadrul unor sesiuni video individuale sau de
grup (Microsoft Teams, Webex, Moodle, Zoom etc.).

Art. 15

(a) La data si ora programata, comisia de examen va incepe sesiunea video de
examinare si va efectua prezenta on-line a absolventilor, in baza cataloagelor
continand numele si prenumele tuturor absolventilor inscrisi. Acestia se vor
legitima cu actul de identitate, pe care il vor prezenta/arata comisiei de examen.

(b) Absolventii vor accesa sesiunea video de examinare si se vor identifica in mod
obligatoriu pe tot parcursul activitatii lor in cadrul platformei on-line utilizate,
exclusiv cu datele personale (numele, initiala tatalui si prenumele) din cataloagele
de examen de licenta/diploma/disertatie.

(¢) Tn timpul sustinerii on-line a examenului de licenta/diploma/disertatie, absolventul:
e nu poate parasi sesiunea de examinare decéat dupa ce a fost examinat, cu

acordul comisiei de examen;
e nu are voie sa inregistreze ori sa faca captura de ecran fara acordul comisiei
de examen.

(d) in timpul examinarii on-line este interzisd comunicarea absolventului cu orice alt3
persoana, precum si folosirea altor aplicatii decéat cele indicate de catre comisie.

(e) Absolventul nu poate folosi materialele on-line in sensul copierii, fotografierii sau
reproducerii lor in alte scopuri decat examinarea la care participa.

(f) Absolventul trebuie sa prezinte o tinutd decenta in timpul examinarii.

(g) Examinarea se va inregistra integral, pentru fiecare absolvent in parte, cu acordul
prealabil al fiecarui absolvent evaluat, exprimat prin completarea Anexei 4 de la
prezentul regulament. Lipsa acordului conduce la pierderea dreptului
absolventului de a sustine on-line examenul de finalizare.

(h) Tnregistririle realizate conform alineatului anterior reprezints dovada desfasurarii
activitatii de examinare si vor fi arhivate la nivelul fiecarei facultati.

Art. 16

(a)

(b)

Pentru cazuri exceptionale, precum accesul limitat la internet sau la platformele on-
line folosite Tn evaluare, comisia de examen de licentd/diploma/disertatie se
pronunta de comun acord asupra pertinentei lor si a modalitatii de evaluare ce va fi
utilizatd, cu asigurarea respectarii tuturor prevederilor legale incidente.

Daca din motive tehnice nu se poate incepe sau finaliza evaluarea absolventilor la
data si ora programata, comisia de examen de licenta/diploma/disertatie, de comun
acord cu absolventii, poate reprograma sesiunea de evaluare la o datad si ora
ulterioara, ce vor fi afisate pe pagina web a facultatii.

Art. 17

(a)

Pentru examenul de licenta/diploma, notarea se face pe fiecare proba, astfel::
e la proba 1 — Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate din
domeniu — nota acordata absolventului reprezintd media aritmetica (cu doua




(b)
(@)

(d)

zecimale, fard rotunjire) a notelor acordate de fiecare membru al comisiei
(exclusiv secretarul);

e la proba 2 - Prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta/proiectului de diploméa
— nota acordata absolventului reprezintd media aritmetica (cu doua zecimale,
fara rotunjire) a notelor acordate de fiecare membru al comisiei (exclusiv
secretarul);

Media examenului de licentd / diploma se calculeaza cu doud zecimale, fara
rotunjire, exclusiv in baza mediei probei/probelor.

Media de promovare a examenului de licenta / diploma trebuie sa fie cel putin 6,00.
In situatia in care examenul de finalizare a studiilor consta din doua sau mai multe
probe, la fiecare proba nota de promovare trebuie sa fie cel pufin 5,00.

Notele acordate de membrii comisiei de examen sunt numere intregi de la 1 la 10.

Art. 18

(a)

(b)
(c)

(d)

Pentru examenul de disertatie, notarea se face pe proba sustinutd, si anume:
prezentarea si sustinerea lucrdrii de disertatie; nota acordatd absolventului
reprezintd media aritmetica (cu doua zecimale, fara rotunjire) a notelor acordate de
fiecare membru al comisiei (exclusiv secretarul);

Media examenului de disertatie se calculeaza cu doua zecimale, fara rotunjire,
exclusiv in baza mediei probei.

Media de promovare a examenului de disertatie trebuie sa fie cel putin 6,00. Nota
de promovare pentru fiecare proba trebuie sa fie cel putin 5,00, indiferent de numarul
probelor.

Notele acordate de membrii comisiei de examen sunt numere intregi de la 1 la 10.

Art. 19

(a)

(b)
(c)

Dupa incheierea evaluarii on-line, secretarul comisiei va centraliza in catalog nota
rezultata ca medie aritmetica (cu doud zecimale, fara rotunjire) din notele acordate
de presedintele si membrii comisiei, pentru fiecare proba.

Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenelor de finalizare a
studiilor nu este publica.

Luarea deciziilor in cadrul comisiei este reglementata prin metodologiile proprii ale
facultatilor.

Art. 20

Cataloagele examenului de finalizare studii, completate si semnate olograf de intreaga
comisie, se vor transmite electronic secretariatului facultatii, urmand ca dupé eliminarea
restrictiilor privind adunarile publice, in termen de maxim 5 zile lucritoare, sa fie depuse
in formatul original.

Art. 21

(a)
(b)

Rezultatul fiecarei probe se comunica prin afigare la sediul faculttii si pe pagina web
a facultatii, in termen de cel mult 48 de ore de la data sustinerii acesteia.

Contestatiile privind rezultatele unei probe se depun la sediul facultatilor, in termen
de cel mult 1 zi lucratoare de la comunicarea/afigarea rezultatelor si se reZolva in
termen de cel mult 1 zi lucratoare de la data Tncheierii depunerii contesgatiilor, de
catre comisia de analiza si solutionare a contestatiilor. Solutionarea cgntestatiilor
este atributul exclusiv al UOC, prin comisiile de a estatiilor,




deciziile acestora fiind definitive. Componenta comisiei de analiza si solutionare a
contestatiilor se stabileste prin hotdrare a Consiliului facultatii, cu aprobarea
Consiliului de Administratie $i a Senatului si se publici pe pagina web a UOC.

(c) Rezultatele obtinute la probele orale nu pot fi contestate.

Art. 22
(a) O proba promovata intr-o sesiune anterioara este recunoscuta.
(b) In cazul nepromovarii examenelor de finalizare a studiilor, acestea pot fi sustinute

intr-o sesiune ulterioard, cu suportarea de citre candidat a cheltuielilor aferente in
conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Art. 23
(a) In termen de cel mult 15 zile de la incheierea examenului de finalizare a studiilor
universitare, secretarul comisiei va preda personalului desemnat din BUIP, pe
baza de proces-verbal, un CD/DVD continand arhiva digitali a fiecarui program de
studii pentru a fi arhivate si publicate in Depozitul Digital Institutional.
(b) Activitétile privind arhivarea si publicarea in DDI a lucrarilor de finalizare a studiilor
universitare sunt reglementate prin procedura operationala (UOC-PO-11).

Art. 24

Lucrarile de finalizare a studiilor universitare, in format tiparit, se vor arhiva in facultate,

in spatiul special destinat, de catre secretarul comisiei, in termen de 5 zile de la finalizarea
si publicarea rezultatelor.

5.3 DISPOZITH FINALE

Art. 25

(a) Diplomele pentru absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor

universitare de licentd si masterat organizat de UOC, la programele de studii
absolvite, se elibereaza in termen de cel mult 12 luni de la data promovarii
acestuia.

(b) Pana la eliberarea diplomei, absolventii care au promovat examenul de finalizare

a studiilor universitare primesc, la cerere, adeverinte de absolvire a studiilor.

(c) Adeverinta de absolvire confera titularului aceleasi drepturi legale ca si diploma
si trebuie sa contind functia, numele, prenumele si semnatura persoanelor
responsabile din institutia de invatdamant superior, precum si urmétoarele
informatii:
domeniul de studii universitare:
programul de studii;
perioada de studii;
media de finalizare a studiilor;

e statutul de acreditare/autorizare provizorie, forma de invatamant, limba de
predare, locatia geograficd, numarul de credite i actul normativ care le stabileste
(Hotarare a Guvernului, Ordin al ministrului, dup3 caz).

(d) Absolventii care nu promoveaza examenul de finalizare a studiilor primesc, la
cerere, un certificat de studii universitare eliberat de institutia de Tnvatamant
superior absolvitd, care cuprinde informatiile prevazute la alin. (c), cu exceptia
mediei de finalizare a studiilor, care se va inlocui cu mediile de promovare a




anilor de studii.
(e) In caz de pierdere sau distrugere, eliberarea unei noi adeverinte urmeaza
procedurile legale privind eliberarea duplicatelor actelor de studii.

Art. 26

(a) Conducerea facultatii si Comisiile de examen poarta intreaga responsabilitate pentru
organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor.

(b) Metodologiile proprii ale facultatilor se afiseaza la avizierul facultatii i pe pagina web
proprie.

(c) Rezultatul fiecarei probe se comunica prin afisare la avizierul facultatii si pe pagina
web proprie, in termen de cel mult 48 de ore de la data sustinerii acesteia.

Art. 27

Rectorul poate anula, cu aprobarea Senatului UOC, un examen de finalizare a studiilor,
un certificat sau o diploma de studii atunci cand se dovedeste ca s-a obtinut prin mijloace
frauduloase sau prin incdlcarea prevederilor Codului de etica si deontologie universitara.

Art. 28

Prezenta metodologie se aplicd incepand cu sesiunile de examene de finalizare a
studiilor aferente promotiei 2020-2021 precum si absolventilor care nu au sustinut sau nu
au promovat examenul de finalizare a studiilor pana la intrarea sa in vigoare.

Art. 29

Prezenta metodologie se actualizeaza anual pe baza reglementariior ME.C. si a
legislatiei in vigoare. De la data intrarii in vigoare a prezentei metodologii, orice alte
dispozitii interne contrare acesteia se abroga.

Prezenta metodologie a fost aprobata in sedinta Consiliului de Administratie din data

de si aprobata in sedinta Senatului Universitatii ,Ovidius” din Constanta
din data de . Prezenta metodologie intra in vigoare |la data aprobarii
in Senat.
Anexe:

Cerere inscriere examen; Fisa de inscriere; Paginé de garda lucrare de licentd / diploméa
/ disertatie; Alte anexe in functie de specificul fiecarui program de studii / facultati.




Anexa 1

MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA ,,OVIDIUS“ DIN CONSTANTA
B-dul Mamaia nr. 124, 9000527 Constanta, Roménia

Tel./fax: +40-241-606467;606407
e-mail: rectorat{@univ-ovidius.ro
webpage: www.univ-ovidius.ro

De acord cu indrumarea,

Cadru didactic coordonator:

Semnatura

CERERE

ALEGERE TEMA LUCRARE FINALIZARE STUDII

Subsemnatul(a), , student(a) in
anul , programul de studii , Va rog sa-mi aprobati

realizarea lucrarii de licenta/proiectului de diploma/ lucrarii de disertatie cu titlul

1

pentru sesiunea de examene de licenta/proiect de diplomé/disertatie

Semnatura student,

Data




Anexa 2

UNIVERSITATEA ,OVIDIUS” din CONSTANTA
Facultatea

Programul de studii de LICENTA/MASTERAT
IF (cu/fara taxa) sau IFR

FISA DE INSCRIERE LA EXAMENUL DE LICENTA/DIPLOMA/DISERTATIE

NUME (asa cum figureaza in certificatul de nastere):

INITIALA TATALUI:

PRENUME:

Data si locul nasterii / tara pentru absolventii straini:

Domiciliul (localitatea/ tara pentru absolventii straini):
str.
Nr. . jud.

, tel:

e-mail:

CNP:
Locul de munca actual:

Sunt absolvent (8) promotia si solicit inscrierea la EXAMENUL DE
LICENTA/DIPLOMA/DISERTATIE din sesiunea .
Titlul temei:

Coordonator stiintific:

Data: Semnatura:

AVIZE Semnatura / Stampila
SECRETARIAT FACULTATE

SERVICIUL SOCIAL

BIBLIOTECA

CONTABILITATE TAXE (Bd. Mamaia, camin 1)

CENTRUL DE CONSILIERE PROFESIONALA
(Campus, Corp A, P 40)

NATULUIUOC

10




Anexa 4

Acord inregistrare examen finalizare studii universitare

Subsemnatul/a.................c.oooooveeiioioeee , absolvent(a) a(l)
Universitatii ,Ovidius” din Constanta,
Facultatea.............coooeviiiei e . programul de studii
............................................................................................ , prin prezenta Tmi exprim

acordul privind inregistrarea audio si video a examenului de finalizare a studiilor

universitare.

Data:

Semnatura: ...........veiinn .
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